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EDITAL 040/2013 DE 15 DE MARCO DE 2013
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - REITORIA

1. AREA/DISCIPLINA/HABILITACAO/VAGAS/CARGA HORARIA

Area Area de Habilitacao Carga Vagas Local de
Conhecimento Horaria Trabalho
Diretoria de Gestdo de Académicos dos 6h/dia 01 Diretoria de
Gestéo de Recursos cursos de Gestao de Gestao de Pessoas
Pessoas Humanos Recursos Humanos, - Reitoria
Psicologia e
Pedagogia
Empresarial,
matriculados a partir
do 2° periodo.
1.1 Cargo

1.1.1 Estagidrio em Gestdo de Pessoas no Setor de Capacitagao.

1.2 Bolsa
1.2.1 O estagiario perceberd a titulo de Bolsa de Estudo R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais), além de
Auxilio Transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois reais).

1.3 Funcoes:

1.3.1 Realizar atividades pertinentes a area de Gestdo de Pessoas com envolvimento no planejamento de
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos, com base na Politica e Programa de Capacitacido do
IFMG em articulagao com as necessidades de capacitacao.

1.4 Requisitos minimos exigidos:

1.4.1 Estar familiarizado com as rotinas, linguagem e processos de treinamento e desenvolvimento de
recursos humanos.

1.4.2 Conhecimentos nos programas do Microsoft Office e em informatica em geral,necessarios para
confec¢do, monitoramento e controle de processos diversos.

1.4.3 Ter dinamismo e ser comunicativo.
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2. INSCRICOES:
2.1 Para se inscrever, os interessados deverdo enviar o curriculo no periodo de 20/03/2013 a 01/04/2013
para o e-mail capacitacao.reitoria@ifmg.edu.br com o seguinte assunto: ‘“Programa de Selecdo para

Estdgio Remunerado em Gestdo de Recursos Humanos”.

2.2 Os candidatos que ndo tiverem acesso a internet poderdo realizar suas inscricdes no Setor de TI da
Reitoria no horério de 08:00 as 10:00 e das 13:00 as 16:00.

3. PERIODO DO ESTAGIO

3.1 O periodo do estagio serd de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O processo seletivo constara das seguintes etapas:

4.1.1 Andlise de curriculo.

4.1.2 Anélise da habilitacdo exigida

4.1.3 Entrevista.

4.2 Devera constar no Curriculum Vitae

- Dados pessoais: Nome completo, endereco, documento de identidade, telefone, e-mail.
- Formacao académica até o momento

- Ferramentas na drea afim que ja domina

- Projetos ja desenvolvidos

- Possiveis experiéncias profissionais em empresas/escola/projetos de pesquisa/universidade.
- Outros dados relevantes em consonancia com os requisitos pedidos.

4.3 Da etapa de analise dos curriculos

4.3.1 Os curriculos serdo avaliados pela Diretoria de Gestdo de Pessoas e Setor de Capacitacdo da Reitoria,
segundo adequag@o com os requisitos minimos exigidos, explicitados no item 1.4.

4.3.2 Nao serdo considerados curriculos enviados apds o prazo estabelecido no item 2.1.

433 A lista com o nome dos candidatos com curriculos selecionados, bem como o horédrio das
entrevistas, serd divulgada no site do IFMG (www.ifmg.edu.br) no dia 02/04/2013, a partir das 16horas.

4.3.4 Os candidatos selecionados na etapa de andlise de curriculo serdo contatados no telefone e e-mail
informados no curriculo.
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4.4 Da etapa de analise de habilitacao e entrevistas

4.4.1 As entrevistas ocorrerdo a partir do dia 04/04/2013.

4.4.2 As entrevistas serdao realizadas no prédio da Reitoria do Instituto Federal Minas Gerais, conforme
endereco: Sala de Reunides — 4° Andar do INSTITUTO FEDERAL MINAS GERAIS (IFMG). Av.
Professor Mario Werneck, 2590, Buritis, Belo Horizonte, MG, CEP 30575-180.

4.4.3 Os candidatos selecionados na etapa de andlise de curriculo deverdo comparecer na data e hora da
realizacdo das entrevistas, conforme item 4.4.1, munidos de documento de identidade (RG) e original da
declaracdo de matricula na habilitacao requerida no item 1.

4.4.3 O candidato que nao comparecer a entrevista estard automaticamente eliminado do processo.

5- DO RESULTADO FINAL

5.1 A classificacdo final dos candidatos serd obtida através da anélise do curriculum vitae e do desempenho
do candidato na entrevista.

5.2 A divulgag¢@o do resultado final serd feita no site do [IFPMG www.ifmg.edu.br a partir do_dia 08/04/2013.
6 - DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS

6.1 Apds a divulgacdo do resultado e assim que for convocado via e-mail e por telefone, o candidato devera
entregar os documentos comprobatérios da Habilitacdo exigida neste Edital, bem como documentacdo
pessoal para fins de cadastro.

6.2 O inicio das atividades do estagidrio se dard somente com a assinatura do Termo de Compromisso.

7 — DAS DISPOSICOES GERAIS

7.2 Este edital terd validade de 1 (um) ano, nao podendo ser prorrogado.

7.1 Informagdes poderdo ser obtidas pelo telefone (31) 2513-2010 na Diretoria de Gestao de Pessoas.

Belo Horizonte, 15 de marco de 2013.

CAIO MARIO BUENO SILVA
Reitor do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
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