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CAMPUS GOVERNADOR VALADARES

TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicoes legais e de acordo a autorizagdo do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestao e de acordo com a Portaria do Ministério da Educacéo, n®
510, de 20 de abril de 2010,publicada no DOU de 26 de abril de 2010, torna publico que, nos
termos deste Edital, estardo abertas as inscricbes para Concurso Publico de Provas para
provimento de cargos efetivos da carreira de Técnico-Administrativos em Educacdo, do
Quadro de Pessoal do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
— Campus Governador Valadares de acordo com as Leis n°8.112/1990, n° 11.091/2005 com
as alteragdes da Lei n° 11.784/2008, Decreto 6.944/2009, Portaria MEC 1134/2009 e demais
regulamentacdes pertinentes. Este Edital e seus anexos estdo disponiveis no portal do
Instituto www.ifmg.edu.br

1 - CARGO, NIVEIS, VAGAS, ESCOLARIDADE E REQUISITOS PARA INGRESSO, LOCAL
DE TRABALHO

p ESCOLARIDADE / LOCAL DE
CARGO NIVEL VAGAS REQUISITOS TRABALHO
ENSINO FUNDAMENTAL IFMG - CAMPUS
AUXILIAR EM NIL.C 3 COMPLETO COM EXPERIENCIA | GOVERNADOR
ADMINISTRACAO DE 12(DOZE) MESES VALADARES

A experiéncia supracitada refere-se a alguma atividade relacionada a qualquer uma das atividades
descritas no item 3.

2 - REGIME DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.
OBS.: A jornada de trabalho podera ocorrer durante o turno diurno e/ou noturno, de acordo com as
necessidades da Instituicdo.

3- ATRIBUICOES BASICAS DO CARGO

Executar servicos de apoio nas dreas de recursos humanos, administracio, finangas e logistica, bem
como, tratar documentos variados, preparar relatérios e planilhas, cumprindo todo o procedimento
necessdrio referente a0s mesmos.
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4 - REMUNERACAO:

CARGO NIVEL VENCIMENTO BASICO

1- AUXILIAR EM ADMINISTRACAO NI-C R$ 1.777,58

A remuneracdo a ser percebida pelo candidato nomeado corresponde ao valor do vencimento bdsico e
de valores de vantagens, beneficios e adicionais previstos na legislacdo vigente.

5 - REGIME JURIDICO:
Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990 (RJU).

6- DA COORDENACAO DO CONCURSO:
O concurso objeto deste Edital serd coordenado por uma Comissdo Organizadora, designada por
Portaria do Reitor do IFMG.

7 —DAS INSCRICOES:
7.1 - Periodo: As inscri¢des estardo abertas, no periodo de 8/11/2010 a 30/11/2010.

7.2 — Taxa de Inscrig¢do : R$ 30,00 (trinta reais).

7.3 — Meio de inscri¢do: A inscri¢do, serd realizada exclusivamente via Internet, serd efetuada
no site www.ifmg.edu.br a partir de 9 horas do dia 8/11/ 2010 até 24 horas do dia 30/11/2010.

7.4 — O pagamento da taxa de inscricdo serd efetuado via boleto bancédrio emitido no momento
da inscri¢@o, com data de vencimento do até primeiro dia util seguinte ao da realizacdo da inscrig¢do.

7.5 - Nao haverd isenc¢ao total ou parcial do valor da taxa de inscri¢do, exceto para os candidatos
amparados pelo Decreto n°® 6.593, de 2 de outubro de 2008.

7.5.1 - Estard isento do pagamento da taxa de inscri¢do o candidato que:

a) estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(Cad[jnico), de que trata o Decreto n°® 6.135, de 26 de junho de 2007; e

b) for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135, de 2007.

7.5.2 - A isencdo deverd ser solicitada mediante requerimento do candidato, disponivel,
no periodo entre 9 horas do dia 08 de novembro de 2010 até e 23 horas e 59 minutos do
dia 12 de novembro de 2010, observado o hordrio oficial de Brasilia/DF, no endereco
eletronico http://www.ifmg.edu.br, contendo::

a) indicacio do Niimero de Identificacio Social (NIS), atribuido pelo CadUnico; e

b) declaracdo de que atende a condi¢do estabelecida na alinea “b” do subitem 7.5.1.

7.5.3 - O IFMG consultard o érgio gestor do CadUnico para verificar a veracidade das
informacdes prestadas pelo candidato.

7.54 - As informagdes prestadas no requerimento de isencdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, podendo responder este, a qualquer momento, por crime
contra a fé publica, o que acarreta sua eliminagdo do concurso, aplicando-se, ainda, o
disposto no pardgrafo tnico do artigo 10 do Decreto n°® 83.936, de 6 de setembro de 1979.
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7.5.5 - Nio sera concedida isenciao de pagamento de taxa de inscricdo ao candidato que:
a) omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacao;

¢) ndo observar a forma e o prazo estabelecidos no subitem 7.5.2.

7.5.6 - Nao serd aceita solicitacdo de isencdo de pagamento de valor de inscricdo via
postal, via fax ou via correio eletronico.

7.5.7 - Cada pedido de isengdo serd analisado e julgado pelo Orgio Gestor do CadUnico.

7.5.8 - A relagdo dos pedidos de isencdo deferidos serd divulgada até o dia 19 de
novembro de 2010, no endereco eletronico http://www.ifmg.edu.br

7.5.9 - Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencdo indeferidos deverdo, para
efetivar a sua inscricdo no concurso, acessar o endereco eletronico
http://www.ifmg.edu.br e imprimir o documento de arrecadacdo para pagamento até o dia
30 de novembro de 2010, conforme procedimentos descritos neste edital.

7.5.10 - O interessado que tiver seu pedido de isencdo deferido deverd efetivar sua
inscricdo conforme os procedimentos descritos neste edital, porém, estard isento do
pagamento da taxa de inscrig@o.

7.6 — Dos procedimentos - O candidato deverd especificar na ficha de inscricdo o cargo e a area
a que concorre, bem como os nimeros dos documentos de Identidade e do CPF cujos dados, dentre
outros, sdo de preenchimento obrigatério.

7.6.1 — Sao considerados documentos de identidade : carteiras expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelo Corpo de Bombeiros Militar,
carteiras expedidas pelos o6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens,
Conselhos, etc), passaporte, carteiras funcionais expedidas por 6rgao publico reconhecido
por lei, como Identidade, CNH e Carteira de Trabalho.

7.6.2 — O candidato declarard que preenche todos os requisitos constantes dos atos
disciplinadores do concurso, bem como os exigidos para a investidura no, ao confirmar a
inscri¢do via internet.

7.6.3 — No caso de candidato com necessidades especiais, este deverd, preencher o
requerimento  préprio (anexo II) e entregar na Diretoria de Gestdo de
Pessoas/Reitoria/IFMG —juntamente Laudo Médico com CID até o dia 30 de novembro
de 2010.

7.6.4 — Sera de responsabilidade exclusiva do candidato os dados cadastrais informados
no ato de sua inscri¢do. A Instituicdo ndo se responsabiliza por quaisquer atos ou fatos

decorrentes de informacdes e endereco incorreto ou incompleto fornecido pelo candidato.

7.6.5 — A inscri¢do somente serd acatada apds a confirmacio, pelo banco, do pagamento
da taxa de inscri¢do, dentro do prazo estabelecido nos itens 7.3 e 7.4.

7.6.6 — Nao serd vdlida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desacordo as
condicdes previstas nos itens 7.3 e 7.4.

7.6.7 — A taxa de inscri¢do, uma vez paga, ndo sera restituida.

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS — EDITAL N° 40/2010 - CAMPUS GOVERNADOR VALADARES 3



7.6.8 — O IFMG ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscricdo via internet ndo
recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacio,
congestionamentos das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

8 - DO CANDIDATO PORTADOR DE DEFICIENCIA

8.1 - As pessoas portadoras de deficiéncia, amparadas pelo artigo 37, inciso VIII, da
Constituicao Federal, e pelo artigo 5°, § 2° da Lei n° 8.112/90, concorrerdo, nos termos do presente
edital, em igualdade de condi¢des com os demais candidatos.

8.2 — Havendo a autorizagdo de novas vagas, durante a validade do presente certame, aos
candidatos portadores de deficiéncia serd reservado 5% (cinco por cento) do total de vagas, conforme
Decreto n.° 3.298/99, alterado pelo Decreto n.® 5.296/2004.

8.3- Os candidatos alcangados pelo citado dispositivo legal deverdo declarar, quando da
inscricdo, serem portadores de deficiéncia, informar o cdédigo CID e submetendo-se, quando
convocados, a pericia médica por junta médica oficial que terd decisdo terminativa sobre a qualificacdo
do candidato como deficiente ou ndo e o grau de deficiéncia que o capacite ou ndo para o exercicio do
cargo.

8.4 — O candidato portador de deficiéncia deverd preencher o requerimento proprio (Anexo II) e
encaminha-lo via Sedex a Diretoria de Gestdo de Pessoas- Reitoria (Avenida Professor Mario Werneck,
n°. 2590. Bairro Buritis. Belo Horizonte. CEP 30575-180. Estado de Minas Gerais) com o Laudo
Médico especificando o CID.

9 - DO PROCESSO SELETIVO:

9.1 — O processo seletivo neste concurso publico serd realizado em uma tnica etapa constituida
de uma prova escrita de carater eliminatorio.

PROVA TIPO PONTUACAO DATA DURACAO
Prova Escrita Eliminatoéria 0a 100 23/01/2011 4 horas

9.2 Serd considerado eliminado o candidato que obtiver pontuacdo inferior a 60 (sessenta)
pontos e habilitado o candidato que obtiver pontuagao igual ou superior a 60.

9.3 — A elaborag@o, correcdo da prova escrita serd de competéncia e responsabilidade exclusiva
da Banca Examinadora, constituida por profissionais do Instituto e de outras institui¢des.

9.4 — A Banca Examinadora serd orientada pela Comissao Organizadora do Concurso.
9.5 — A Banca Examinadora acima indicada serd constituida de 4 (quatro) membros, sendo 3

professores do campus Governador Valadares e 1(um) professor de outra instituicdo de ensino ou de
outro campus do IFMG
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10 - DA PROVA ESCRITA:

10.1 — A prova escrita serd realizada no dia 23 de janeiro de 2011 (domingo), a partir de 14
horas, na FADIVALE, situado na Rua Dom Pedro II, 244, Centro - Governador Valadares — MG.

10.2 — O IFMG poderad alterar o local da prova. Caso isto ocorra o candidato serd avisado, via
telegrama, com até 72 horas de antecedéncia. O telegrama serd enviado para o endereco constante na
Ficha de Inscri¢do do candidato.

10.3 — A prova escrita compreenderd de 50 questdes objetivas valendo 2 pontos cada,
elaboradas a partir do conteido programdtico do ANEXO I e terd duracdo maxima de 4 horas
improrrogaveis.

10.4 - As questdes da Prova Escrita serdo, assim, distribuidas:
10.3.1- Lingua Portuguesa (15 questdes)
10.3.1- Matematica (15 questdes)
10.3.1- Nogdes de Informadtica (10 questdes)
10.3.1- Legislacdo do Servigo Publico Federal (10 questdes)

10.5 — A prova devera ser escrita com caneta esferografica azul ou preta. Sendo que as provas
respondidas a ldpis ou com caneta de outra cor serd atribuida a nota O (zero).

10.6 — Nao serd eliminado, nessa prova, o candidato que obtiver, no minimo, 60 (sessenta)
pontos.

10.7 — A Prova Escrita, antes de sua corre¢io pela Banca Examinadora, serd desidentificada
pela Comissao Organizadora do Concurso.

10.8 — O candidato terd que escrever seu nome na Prova Escrita somente na “Folha de Rosto”.
Nao poderd fazer qualquer marca ou registro que possa identifici-lo. Caso ndo obedeca tal
procedimento, o candidato serd automaticamente eliminado.

10.9 — Os candidatos somente poderdo se retirar do local da prova escrita apds 1 (uma) hora de
seu inicio.

10.10 — Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala de prova somente poderdo entregar as
respectivas provas e retirar-se do local simultaneamente e devem fazé-lo apds a assinatura da ata de
aplicacgdo da prova escrita.

10.11 - O resultado da prova escrita, serd publicado no portal do IFMG acessado pelo endereco
eletronico www.ifmg.edu.br, até as 17 horas do dia 29/01/2011.

11 - DA REALIZACAO DO CONCURSO

11.1 — O candidato deverd cumprir todo o cronograma estabelecido, comparecendo aos locais,
nas datas e hordrios conforme estabelecidos nesse Edital.

112 — O candidato deverd comparecer ao local designado para a Prova Escrita com
antecedéncia minima de 30 (vinte) minutos em relag@o ao hordrio previsto para o inicio dos trabalhos,
munido de cartdo de inscricdo (INDISPENSAVEL), de documento oficial de identidade

(INDISPENSAVEL), caneta esferogrifica azul ou preta, l4pis e borracha.
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11.3 — Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagdo das provas,
um dos documentos relacionados no item 8.6.1, por motivo de perda, roubo ou furto, deverd apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido hd no maximo, trinta dias.

11.4 — Ap6s o inicio da Prova Escrita, ndo serd permitido, em hipdtese alguma, ao candidato
retardatdrio, o ingresso ao local, onde a mesma esteja sendo realizada.

11.5 — Nio haverd, sob qualquer pretexto, segunda chamada para a prova escrita.

12 - DO RESULTADO FINAL

12.1 — O resultado final do concurso, serd publicado no portal do IFMG acessado pelo
endereco eletrdnico www.ifmg.edu.br, até as 17 horas do dia 29/01/2011, cuja classificacio
final se fard na ordem decrescente do total de pontos obtidos.

12.2 — Para efeito de nomeacao serd publicado no Didrio Oficial da Unido a classificacdo final
dos candidatos, obedecendo a ordem de classificagdo final.

12.3 — O resultado final do concurso respeitara o disposto no artigo 16, § 1% do
Decreto 6.944/09, ou seja, os candidatos nado classificados no numero maximo de
aprovados de que trata o Anexo Il do referido Decreto, ainda que tenham atingido nota
minima, estardo automaticamente reprovados no concurso publico.

13 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

13.1 — Em caso de empate na nota final, terd preferéncia, para efeito de CLASSIFICACAO
FINAL, sucessivamente, o candidato que apresentar:

a) idade mais elevada, conforme disposto no artigo 27 da Lei n° 10.741/2003(Estatuto do Idoso)

b)- Obtiver maior pontuagcdo em Lingua Portuguesa;

c¢)- Obtiver maior pontuagdo em Matemadtica;

d)- Obtiver maior pontuacdo em Legislacdo do Servigo Pablico Federal;

e)- Obtiver maior pontuacio em Nocdes de Informatica;

14 - DOS RECURSOS

14.1 - O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado da Prova Escrita disporad de
dois dias uteis para fazé-lo a contar do dia subseqiiente ao da divulgacdo do resultado.

14.2 — Os recursos, devidamente fundamentados, deverdo ser dirigidos, via Sedex, ao Presidente
da Comissdo Organizadora do Concurso e encaminhados a Diretoria de Gestdo de Pessoas- Reitoria
(Avenida Professor Mario Werneck, n°. 2590. Bairro Buritis. Belo Horizonte. CEP 30575-180. Estado
de Minas Gerais) com Aviso de Recebimento (AR). Serd considerada a data do protocolo de entrada
nos Correios para fins de contagem final do prazo recursal.

14.3 — Nio serd aceito recurso via fax, via correio eletronico ou, ainda, fora do prazo.

14.4 — Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisao de recursos.
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14.5 - Os recursos interpostos fora do prazo serdo preliminarmente indeferidos.

14.6 — Recursos cujo teor desrespeite a Banca Examinadora serdo indeferidos.

15 - DA VALIDADE

15.1 - O concurso serd valido por 01 (um) ano a contar da data de publicacdo da homologacao
no Didrio Oficial da Unido, podendo ser prorrogavel por igual periodo.

15.2 - Este concurso poderd ser aproveitado por qualquer outra Instituicio de Ensino Publico
Federal.

16 — DO APROVEITAMENTO DO CANDIDATO

16.1 — O candidato aprovado neste Concurso Publico serd nomeado de acordo com a
classificacdo final obtida, considerando a legislacdo pertinente, e as vagas existentes ou que vierem a
existir, para o cargo de Assistente Administrativo do Quadro Permanente do Instituto Federal Minas
Gerais.

162 — Para o ato da nomeacdo, o candidato entregard a Diretoria de Gestdo de
Pessoas/Reitoria/IFMG os documentos necessarios, conforme o exigido pela Legislag@o vigente.

17 - DOS REQUISITOS BASICOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

17.1 - Ter nacionalidade brasileira ou naturalizado.

17.2 — Ter idade minima de 18 anos completos na data da posse.

17.3 — Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribui¢des do cargo.

17.4 — Nao acumular cargos, empregos e fungdes publicas, exceto aqueles permitidos no art. 37,
inciso XVI, da Constitui¢do Federal.

17.5 — Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

17.6 — Estar quite com as obriga¢cdes militares, para os candidatos do sexo masculino.

17.7 — Possuir a escolaridade exigida para o cargo.

17.8 — Para o ato da nomeagdo, o candidato entregard a Diretoria de Gestdo de Pessoas/ Reitoria
os documentos necessarios, conforme o exigido pela Legislacdo vigente.

18 — DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 - A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a aplicacdo das provas devera
levar um acompanhante que ficard com a guarda da crianga em local reservado e diferente do local onde
a prova estiver sendo realizada. A amamentacdo se dard nos momentos que se fizerem necessarios, sem
a presenca do acompanhante, além de ndo ser dado nenhum tipo de compensacdo em relagdo ao tempo
de prova perdido com a amamentacdo. A auséncia do acompanhante para a guarda da crianca
impossibilitard a candidata de realizar as provas.

18.2 — A inexatiddo de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificadas
posteriormente a realizacdo do Concurso, implicard na eliminagdo sumdria do candidato. Serdo
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declaradas nulas, de pleno direito, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de
eventuais sancdes de cardter judicial.

18.3 — Serd excluido do Concurso, por Ato do Presidente da Comissdo Organizadora, o
candidato que:

18.3.1 — Torna-se culpado de incorre¢des ou descortesia para com qualquer um dos
examinadores, executores, seus auxiliares e autoridades presentes, bem como para com 0s seus
concorrentes, durante a realizacdo do Concurso.

18.3.2 — Durante a realiza¢@o da prova escrita, for surpreendido em comunica¢do com
outro candidato, verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma, bem como utilizando-se de
livros, notas ou impressos, ressalvados os legalmente permitidos.

18.4 — A classificagdo no Concurso Publico ndo assegura ao candidato aprovado o direito ao
ingresso automatico na carreira, mas, apenas, a expectativa de nela ser admitido. A concretizacdo deste
ato fica condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes.

18.5 — O candidato classificado serd convocado para a nomeacdo por telegrama, e-mail ou
telefonema de acordo com as informacdes da Ficha de Inscri¢do, obrigando-se a declarar, por escrito,
caso ndo aceite a nomeacio. O ndo pronunciamento do candidato, no prazo de 3 (trés) dias, apds sua
convocacio, permitird ao IFMG tomar as providéncias previstas em legislacao.

18.6 — O candidato convocado devera entregar, dentre os documentos exigidos pela Diretoria de
Gestao de Pessoas - DGP, uma Declara¢do de Nao Acumulacdo de Cargos/Empregos Publicos e de ndo
possuir outra atividade remunerada, publica ou privada. Deverd entregar também uma Declaracdo de
Bens.

18.7 — O candidato € o tnico responsdvel pelo correto preenchimento da Ficha de Inscricdo.
Feita a inscricdo, ndo serdo permitidas alteracdes.

18.8 — Nao serd fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de aprovacdo e
classificacdo no processo seletivo, valendo, para esse fim, a homologacao publicada no Didrio Oficial
da Unido.

18.9 — A inscricdo ao Concurso implica, desde a data da inscri¢do, o conhecimento e ticita
aceitacdo das condicdes estabelecidas no inteiro teor deste Edital e seus Anexos, partes integrantes do
mesmo, expedientes dos quais ndo poderd alegar desconhecimento.

18.10 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Concurso.

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais

Belo Horizonte, 22 de outubro de 2010.

Caio Mario Bueno Silva
Reitor do Instituto Federal Minas Gerais
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
GABINETE DO REITOR
Avenida Professor Mario Werneck, 2590, Bairro Buritis — Belo Horizonte — Minas Gerais — CEP: 30.575-180
TEL: (31) 25135209 / FAX: (31) 25135214 / e-mail: reitoria@ifmg.edu.br — www.ifmg.edu.br

ANEXO I
PROVA ESCRITA

CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de textos. Noc¢des de variacdo e das modalidades oral e escrita da lingua.
Emprego das classes de palavras (adjetivo, advérbio, artigo, conjunc¢ao, interjeicao, numeral, preposicao,
pronome, verbo e substantivo). Colocacdo pronominal. Concordéancia verbal e nominal. Regéncia verbal
e nominal. Crase. Pontuagdo. Ortografia e acentuagdo grafica. Tipos de textos e respectivos principios
organizacionais. Conotacdo e denotacdo. Figuras de linguagem. Andlise sintdtica de periodos simples e
compostos.

MATEMATICA

Numeros: nimeros naturais, operagdes fundamentais; sistema de numeracdo decimal; divisibilidade,
fatora¢do, maximo divisor ¢ minimo multiplo comuns; nimeros racionais e irracionais: operagdes;
proporcionalidade. Razdes e proporgdes. Juros e descontos; porcentagens; regra de trés: simples e
composta; médias: aritmética e ponderada. Sistema legal de unidades e medidas: medidas de
comprimentos, dreas, volumes , angulos , massa e tempo. Geometria plana: conceitos fundamentais; -
segmentos proporcionais; Teorema de Tales; relagdes métricas em tridngulos e circulos; poligonos
regulares; dreas das principais figuras planas. Funcdo real: conceito de funcdo; andlise de gréficos;
estudo das fungdes de 1° grau e de 2° grau.

NOCOES DE INFORMATICA

Uso de correio eletrOnico, preparo de mensagens (anexacdo de arquivos, cdpias). Editor de texto:
estrutura bdsica dos documentos, edi¢do e formatagdo de textos, cabecgalhos, pardgrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, e tabelas, impressdo, ortografia e gramética, controle de quebras,
numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢cdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
Planilha Eletronica: estrutura bésica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
gréficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢do de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras, numeracio de pdginas, obtencdo de dados externos,
classificacdo. Sistema operacional: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, drea de trabalho,
drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos.
Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, impressdo de paginas. Componentes bdsicos de um
computador. Periféricos. Hardware e software. Interacdo homem maquina.

LEGISLACAO

Regime Juridico Unico - Lei n° 8.112/1990 e suas alteracdes

Cédigo de Etica Profissional do Servidor Piblico Civil do Poder Executivo Federal- Decreto n°
1.171/1994 e suas alteragdes.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(:,AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
GABINETE DO REITOR
Avenida Professor Mario Werneck, 2590, Bairro Buritis — Belo Horizonte — Minas Gerais — CEP: 30.575-180
TEL: (31) 25135209 / FAX: (31) 25135214 / e-mail: reitoria@ifmg.edu.br — www.ifmg.edu.br

ANEXOII
REQUERIMENTO NECESSIDADES ESPECIAIS

Concurso Publico: Municipio/Orgio:

Nome do candidato:

Cargo:

Vem REQUERER prova especial e/ou condi¢des especiais para realizacdo da prova.

Tipo de deficiéncia de que € portador:

(OBS: Nao serao considerados como deficiéncia os distirbios de acuidade visual passiveis de corregdo
simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres)

Dados especiais para aplicacio das PROVAS: (marcar com X no local caso necessite de Prova
Especial, em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessdrio ).

( ) NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/ou condig¢des especiais (Discriminar abaixo qual o tipo de
prova necessario)

E obrigatoria a apresentacao de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

Datar e assinar

Assinatura
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