MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO PRETO
DIREGCAO GERAL
Rua Pandia Calogeras, 898 — Bairro Bauxita — Ouro Preto — Minas Gerais — CEP 35.400-000

(31) 3559-2112 — gabinete.op@ifmg.edu.br

EDITAL 020/2016 - PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO

A DIRETORA-GERAL DO INSITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA MINAS GERAIS - CAMPUS OURO PRETO, nos termos da Lei 8.745, de 09-
12-93, Lei 9.849/99 e Orientacdo Normativa SRH/MP n°5, de 28/10/2009, publicada no DOU de
29/10/2009, Secao I, pagina 112, e no uso das atribuicBes que lhe sdo conferidas pela Portaria
IFMG n° 475 de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, secdo 2, pag.17,
retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de
2016, Secdo 2, pag. 22, torna publico a abertura de inscrigdes ao PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, destinado a selecdo de candidatos, para contratacdo como ESTAGIARIO, por

tempo determinado e conforme o que se segue:

1. AREA/DISCIPLINA/HABILITACAO/VAGAS/CARGA HORARIA

AREA AREA DO | HABILITACAO CARGA VAGAS | LOCAL DE
CONHECIMENTO HORARIA TRABALHO
Estar cursando
Nucleo de entre 0 5° e o 6°| 30 horas 01 CAMPUS
Eventos e perfodo do Curso | semanais OURO
Projetos ) de  Gestio da PRETO
Eventos e Projetos .
Qualidade do
IFMG - Campus
Ouro Preto

1.1. Cargo: Estagiario do Nucleo de Eventos e Projetos do IFMG - Campus Ouro Preto.

1.2. Bolsa: O estagiario percebera a titulo de Bolsa de Estudo R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais),
além de auxilio transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois reais).

1.2.1 Em caso de estagio obrigatorio, conforme Orientacdo Normativa SRH/MPOG n° 07/2008,

artigo 3°, ndo serdo pagos bolsa e auxilio transporte.
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1.2.2 O estagiario aprovado devera preencher uma declaracdo, conforme modelo do Anexo | deste
Edital, informando se o estagio seré considerado obrigat6rio ou ndo obrigatorio, com a assinatura do
representante da instituicao de ensino.

1.3 Func0es:

1.3.1 Auxiliar no planejamento, na gestdo e na producédo dos projetos e eventos da Instituicao;
1.3.2 Desenvolver cronogramas e planilhas orcamentarias;

1.3.3 Realizar planos de divulgacao;

1.3.4 Realizar tomadas de precos para contratacdo de servigos e produtos especializados previstos
nos projetos;

1.3.5 Estabelecer Interface com setores internos na execugao dos eventos e projetos;

1.3.6 Relacionamento com empresas, patrocinadores, parceiros e fornecedores dos projetos e
eventos do IFMG;

1.3.7 Realizar pesquisas de oportunidades de captacdo de recursos;

1.3.8 Manter organizado o banco de dados de contatos, parceiros, fornecedores e redes de
relacionamento;

1.3.9 Prover informacdes para a Home Page, para o Jornal Eletrénico do setor e para redes sociais;
1.3.10 Manter atualizado o calendario de eventos do IFMG e acompanhar as necessidades
especificas de logistica e producéo;

1.3.11 Responsabilizar-se pelo controle do Almoxarifado de Eventos;

1.3.12 Elaborar e arquivar correspondéncias e documentos do setor;

1.3.13 Incumbir-se do encaminhamento de projetos as fontes financiadoras;

1.3.14 Elaborar relatorios técnicos e de prestacdo de contas;

1.3.15 Registrar atividades desenvolvidas pelo setor (textos, depoimentos, imagens);

1.3.16 Gerenciar equipes de bolsistas e monitores dos diversos eventos do IFMG.

1.4 Requisitos minimos exigidos: Estar cursando entre o 5° e 0 6° periodo do Curso de Gestdo da
Qualidade do IFMG - Campus Ouro Preto

1.5. Horario de trabalho: Turnos manha e/ou tarde.
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2. COMISSAO INTERNA DE SELECAO
2.1. A Comissdo Interna de Selecdo serd composta pela Coordenadora de Eventos e Projetos,
Coordenadora de Comunicacdo Social e Chefe de Gabinete do IFMG - Campus Ouro Preto e sera

responsavel por todo o processo de selecdo deste Edital.

3. INSCRICOES

3.1. Os interessados deverdo, no periodo de 01/08 a 07/08 de 2016, inscrever-se pessoalmente na
Geréncia de Gestdo de Pessoas do IFMG - Campus Ouro Preto, quando deverdo entregar, em
envelope fechado, devidamente identificado, o curriculo, com a devida comprovacdo, além do

historico escolar.

4. PERIODO DO ESTAGIO
4.1. O periodo de duracdo do estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por até 02
(dois) anos, de acordo com a Lei de Estagio (Lei n° 11.788/08).

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O processo seletivo consistira de Analise de Curriculo e Historico Escolar, (fase
classificatoria), e de Entrevista (fase eliminatoéria).

5.2. Na Analise dos Curriculos, a pontuagdo maxima sera de 100 (cem) pontos e considerara os
critérios e habilidades desejaveis para o bom desempenho da atividade em questdo, conforme segue:

Item avaliado Pontuacao

Experiéncia comprovada em organizacdo de eventos 20 pontos
Experiéncia compr m pr ao cultural

xperiéncia comp ovadg em p oducdo cultu 20 pontos
(eventos, projetos e publicacdes)
Atuagdo em projetos socio-culturais e cientificos 15 pontos
Experiéncia comprovada em captagdo de recursos 10 pontos
Experiéncia com tratamento de planilhas e controles

. 10 pontos

financeiros
Habilidade com programas de criagdo e edi¢ao de 10 pontos
textos
Conhecimento de novas tecnologias da informagao e 05 pontos
comunicacdo: internet, sites, blogs, redes sociais. P
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Dominio de programas de redes sociais e circulagao
~ . 05 pontos
de Informacgodes via web
Habilidade com programas de criagdo e tratamento de
05 pontos
Imagens (photoshop, Corel, etc)

5.3. Na Analise de Curriculos, cada membro da Comissdo Interna de Sele¢do atribuira ao
candidato uma nota de 0 (zero) a 100 (cem).

5.4. Sera aprovado, nessa prova, o candidato que obtiver, no minimo, 60 (sessenta) pontos.

5.5. Na Analise do Historico Escolar, a pontuagdo serd considerada da seguinte forma:

Item avaliado Pontuacao
Desempenho  académico:  indice de 20 pontos
rendimento acima de 70%
Estar cursando o 5° periodo 30 pontos
Estar cursando o 6° periodo 50 pontos

5.6. A classificacdo dos candidatos serd obtida pela média das notas obtidas na Andlise de
Curriculos e na Anélise do Historico Escolar. O resultado da primeira etapa sera divulgado até o dia
09/08/2016, através da Internet, no endereco www.ifmg.edu.br.

5.7. Os candidatos classificados na primeira etapa serdao contatados no telefone e e-mail informados
no curriculo para uma entrevista, no dia 11/08/2016, a partir das 9 horas, na sala de reunides do
Prédio da Administracdo. Nessa entrevista serd feita a selecdo final pela Comissdo Interna de
Selecdo, sendo avaliados os seguintes critérios:

I. interesse e apresentacao pessoal;

Il. potencial do candidato para o cargo;

I11. outras experiéncias e habilidades que agregam valor ao perfil desejado;
IV. capacidade de comunicagao;

V. desenvoltura;

VI. capacidade de relacionamento;

VIl.  conhecimento prévio com relacdo as atividades a serem desenvolvidas;
VIII. disponibilidade e envolvimento.

5.8. Ser4 atribuida a entrevista uma nota de 0 a 10 pontos.

6. DO RESULTADO FINAL

6.1. A classificacédo final dos candidatos sera divulgada em ordem decrescente, e consistird na soma
da média das notas obtidas na Analise de Curriculos e na Analise do Histdrico Escolar e o resultado
obtido na Entrevista.
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6.2. A divulgacdo sera feita no site www.ifmg.edu.br, a partir do dia 12 de agosto 2016.
6.3. O IFMG - Campus Ouro Preto entrard em contato com os aprovados para execucdao dos

procedimentos de formalizagdo do estagio.

7. DOS RECURSOS

7.1. Em caso de ndo concordancia com o resultado final, o candidato podera apresentar recurso
fundamentado, datado e assinado a Diretora-Geral do Campus, a ser protocolado no Gabinete da
Direc¢do-Geral, no prazo de 01 (um) dia util apds a divulgagdo do resultado final.

7.2. Nao serdo aceitos recursos via fax, via correio eletronico ou, ainda, fora do prazo.

7.3. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisao de recursos, recursos de recursos.

7.4. Os recursos interpostos fora do prazo serdo indeferidos.

Ouro Preto, 29 de julho de 2016.

Professora MARIA DA GLORIA DOS SANTOS LAIA
Diretora-Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
Campus Ouro Preto
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ANEXO |
DECLARACAO DE CARACTERIZACAO DE ESTAGIO

Eu, ., CPF

n° , identidade n°® , declaro que o estagio por

mim realizado no Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, no setor

, sera;

( ) obrigatério;
() ndo-obrigatorio.

Estou ciente que, de acordo com o artigo 3° da Orientagcdo Normativa n® 7, de 30 de outubro de
2008, em caso de estagio obrigatdrio, 0 mesmo sera realizado sem énus para os 6rgaos e entidades

da Administracdo Pablica direta, autarquica e fundacional.

, de de

ASSINATURA DO CANDIDATO

ASSINATURA COORDENADOR DO CURSO

(se estagio ndo-obrigatorio)

PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO

(se estagio obrigatdrio)
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