MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS BAMBUI

GABINETE DO DIRETOR GERAL
Fazenda Varginha — Rodovia Bambui/Medeiros, Km 05 — Caixa Postal 05 — Bambui-MG — CEP: 38900-000

EDITAL N° 10, DE 22 DE JULHO DE 2016.

Dispbe sobre a Sele¢do de Estudantes para Estagio
Nao-Obrigatério do IFMG-Campus Bambui.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS BAMBUI,
nomeado pela Portaria IFMG n° 72, 28/09/2015, publicada no DOU de 01/10/2015, Secédo 2,
pag. 19, e no uso das atribui¢bes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 06 de
abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Secdo 2, pag.17, retificada pela
Portaria IFMG n° 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016,
Secdo 2, pag. 22, torna publico que estardo abertas as inscricdes para o preenchimento de vagas
de estagio ndo-obrigatério ofertado pelo IFMG Campus Bambui, conforme disposicdes a

sequir:

1 - DAS VAGAS
NIVEL SUPERIOR
Area de Area de Rec]t{isitos Carg? Atividades a
conhecimento atuagao Minimos Vagas | Horaria serem exercidas
(Habilitagdo) Diaria
Auxiliar nas atividades
Ter cursado ou estar referentes a suporte (montagem
cursando no minimo o 2° e manutencdo de computadores,
. periodo do curso de Analise manutengdo de impressoras,
Coordenadoria : . -
N e Desenvolvimento de etc.) atendimento ao usuério,
- de Gestdo de . - 04 - . .
Informatica : Sistemas (ADS), ou Ciéncia | 01 atividades de apoio a equipe de
Tecnologia da x horas | . . x
Informacio da Compgta(;ao, ou infraestrutura  (instalacdo de
Engenharia da Computacéo, Cabeamento estruturado,
ou Engenharia de Producéo, manutencdo de redes, etc.) e
ou sistemas de Informacéo. apoio nas demais atividades
pertinentes ao setor.
Ter cursado ou estar Atuar diretamente na parte de
cursando no minimo o 2° arquivos, logistica documental,
periodo do curso de redacdo de documentos,
- x Coordenadoria | Administracdo, ou Direito, elaboracéo e ou alimentacéo de
Administracédo / N . ~ 04 : o
" de Gestdo de | ou Engenharia de Produgdo, | 02 planilhas eletrénicas fazendo
Informética , horas

Pessoas ou Cursos da area de uso de ferramentas dos Pacotes
Informética. Ter Microsoft Office e LibreOffice.
conhecimento de informatica recepcdo de servidores,
basica colaboracdo na preparacdo de
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ambientes destinados a eventos
do setor, apoio a reunifes, e
outras atividades necessarias ao
bom funcionamentos do setor.
Ter cursado ou estar
cursando no minimo o 3° Manutencdo de instrumentos,
o, - eriodo dos Cursos de Montagem e acompanhamento
Fisica Laboratério de | PE" . 04 g " panha
. . Fisica, Engenharia da 01 de aulas praticas, logistica de
Experimental Fisica ~ . horas . .
Computacédo, Engenharia de objetos e documentos e demais
Producdo, Engenharia de atividades pertinentes ao setor.
Alimentos.
Auxiliar em todas as acbes e
. x atividades do setor: atendimento
Administracao/ Ter cursado ou estar L o
. . e 0 ao publico, organizacdo de
Licenciatura/ cursando no minimo o 2 .
. L . documentos e arquivos,
Engenharia/ Cerimonial e periodo do curso de 04 R
. - N . 01 organizacao de eventos,
Turismo/ Eventos Administracdo, Licenciatura, horas
- . : agendamentos, levantamentos de
Informatica/ Engenharia, Turismo, o .
5 Lo . e dados, organizacdo de listas,
Educacdo Fisica Informética, Educacéo Fisica . N -
manipulacéo de material
multimidia.
NIiVEL MEDIO
Area de Area de Rec’1u_|5|tos Carg? Atividades a
. ~ Minimos Vagas | Horaria .
conhecimento atuacao . = e serem exercidas
(Habilitagdo) Didria
Auxiliar os Coordenadores de
Ter cursado ou estar «
e o Cursos com redacdo e entrega
cursando no minimo o 2 x
. . de documentos, redacdo de atas
periodo dos Cursos Técnicos x A
e de reunido, preenchimento de
. Integrados em Informaética, . .
Informatica . . ‘o : planilhas,  recebimento  de
. Diretoria de em Agropecuaria, em Meio 04 .
Basica e . . i 10 documentos, gerenciar a agenda
« Ensino Ambiente, em Manutencéo horas
Redacéo : do Coordenador de Curso,
Automotiva ou Cursos . .
- receber e enviar e-mails da
Técnicos Subsequentes em . .
~ - Coordenadoria de Curso e apoio
Manutencao Automotiva ou . .
L nas demais atividades
em Agropecuéria .
pertinentes ao setor.

1.1 — As atividades a serem exercidas constardo do plano de atividades do estagiario,
elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas, com a supervisao do responsavel pelo

Setor concedente do estagio.

2 - DAS INSCRICOES
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2.1 — O periodo de inscri¢cbes serd das 00:01 hs do dia 22/07/2016 até 23:59 hs de
31/07/2016.

2.2 - As inscricdes serdo realizadas exclusivamente por via eletrbnica atraveés do site
www.ifmg.edu.br. Apds o preenchimento da inscri¢do, o candidato devera enviar para o e-mail
estagiario.bambui@ifmg.edu.br, 0 ANEXO | do edital, devidamente preenchido, assinado e
digitalizado, juntamente com seu Historico Escolar ou Ficha Académica e a Declaracdo de
Matricula atualizada fornecida pela Instituicdo de Ensino onde estuda. A inscricdo sera
efetivada somente com o envio completo da documentacéo.

2.3 - E vedado ao candidato a inscri¢do condicional, por via postal, fax ou pessoalmente,
bem como se inscrever para mais de uma vaga.

2.4 - O IFMG - Campus Bambui ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo nédo
recebida por motivo decorrente de falhas de comunicacdo ou congestionamento de linhas de
comunicacdo da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes e
enderecos incorretos fornecidos pelo candidato.

2.5 - As informaces apresentadas no ato da inscricdo deverdo ser comprovadas no
ato da entrega da documentacao, podendo, na auséncia comprobatéria, levar a desclassificacdo
do candidato.

3-PROCESSO SELETIVO

3.1 - O aluno do curso superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos —
ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES terd prioridade para a realizagdo
de estagio, como critério de desempate entre candidatos para a mesma vaga, na primeira etapa
do processo seletivo.

3.2 - Os candidatos submeter-se-d0 ao Processo de Selecdo de Estagiarios, regido por este
Edital que constaré de:

12 Etapa:
- Analise Curricular, do Historico Escolar ou Ficha Académica e
- participacdo no ProUni e FIES, para alunos de nivel superior;

22 Etapa:

- Entrevista.

3.3 - Os critérios de avaliagdo para classificacdo estdo contidos no ANEXO 11 deste Edital, e
totalizam 100 (cem) pontos.
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3.4 - O candidato serd classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos nas duas etapas do processo.

3.5 - Para desempate no resultado final, serdo aplicados sucessivamente 0s seguintes
critérios:
a) maior nota na pontuacdo do Historico ou Ficha Académica;
b) maior nota na pontuacao do Curriculo;
) maior nota na Entrevista;
d) maior idade.

3.6 - A classificacdo no processo para admissdo de estagiarios ndo assegura o direito ao
estagio, mas apenas a expectativa de ser aproveitado a partir da existéncia de vaga. A
concretizacdo deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia do
candidato convocado para celebrar 0o Termo de Compromisso ou quando ocorrer 0
desligamento do estagiario pelas ocorréncias previstas na legislacdo em vigor, durante a
validade do processo.

3.7 - Do Resultado Final

3.7.1 - A pontuacdo para classificacdo final dos candidatos sera a soma dos resultados das
etapas, em ordem de classificacdo, utilizando-se, de acordo com o Anexo Il, a seguinte
formula:

PF = AC+ HE+ EN
PF (Pontuacgdo Final); AC (Analise Curricular); HE (Historico Escolar ou Ficha
Académica);
EN (Entrevista)

3.7.2 - O resultado final, com a pontuacéo e classificacdo dos candidatos, sera publicado no site
da Instituicdo, pelo site: www.ifmg.edu.br , conforme cronograma no Anexo I11.

4 - PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

4.1 — O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, sera de 06 (seis)
meses a partir de sua homologacéao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5- DA REALIZACAO DO ESTAGIO
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5.1 — A realizacdo do estagio ndo obrigatdrio dar-se-a mediante celebracdo de Termo
de Compromisso entre o estudante, o IFMG - Campus Bambui, com a interveniéncia da
Instituicdo de Ensino a qual o estagiario estiver vinculado e ndo acarretard vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

5.2 - O estagio tera duracdo até 31/12/2016, podendo ser prorrogado atraves de
Termo Aditivo, ndo podendo exceder 02 anos de atividade.

5.3 — Para celebracdo do Termo de Compromisso o estagiario selecionado devera
apresentar 2 (duas) copias dos seguintes documentos acompanhados dos originais para
conferéncia e autenticag&o:

- Exame médico que comprove aptidao para a realizacdo do estagio;

- Tipo sanguineo com fator RH;

- 02 Fotos 3x4 recentes;

- Ficha cadastral;

- Cédula de identidade — Obrigatoria, outros documentos ndo a substituem;

- Titulo de eleitor com certiddo de quitacdo eleitoral recente ou comprovantes de votacao;
- Comprovante de residéncia recente;

- Cartéo do CPF;

- Certidao de nascimento ou de casamento;

- Cartdo da conta corrente ou documento de abertura de conta (ndo serve poupanca);

- Declaracdo da Instituicdo na qual estuda, declarando que vocé esta regularmente matriculado;
- Historico escolar emitido pela Instituicdo (ndo serve ficha académica);

- Documento militar (certificado de reservista ou de alistamento);
- Documento de inscri¢do no PIS/PASEP;

- Formuléario de Cadastro basico do auxilio-transporte (em caso de estagio ndo-obrigatorio);
- Declaracdo de caracterizacdo de estagio com as devidas assinaturas e carimbo da instituicdo
de ensino (N&o € necessario a assinatura do Orientador no caso de Estagio Nao-Obrigatorio.

5.4 — A carga horéaria a ser cumprida atendera as necessidades dos setores ofertantes da
vaga de estagio. O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada
de 04 horas diarias (20 horas semanais), conforme item 1 deste edital.
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6 — DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO

6.1 — O estagiario recebera bolsa de estagio e auxilio-transporte pagos mensalmente
nos seguintes valores:

6.1.1 — Bolsa de R$ 364,00 para carga horéria de 20 horas semanais, Nivel
Superior;

Bolsa de R$ 203,00 para carga horéria de 20 horas semanais, Nivel Médio.

6.1.2 — O valor do auxilio-transporte serd pago em pecunia no valor de R$ 6,00
por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e serd pago no més anterior ao de
utilizacdo do transporte coletivo. Para o célculo do auxilio-transporte, considera-se a
proporcionalidade de 22 (vinte e dois) dias no més.

6.2 — Sera contratado pelo IFMG - Campus Bambui, em favor do estagiario, seguro
contra acidentes pessoais, cuja apo6lice seja compativel com o valor de mercado.

6.3 — Teréa recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de duragdo do
estagio for igual ou superior a 2 semestres, a ser gozado, preferencialmente, nas férias
escolares, ou de forma proporcional, caso o estagio ocorra por periodo inferior.

7 — DISPOSICOES FINAIS

7.1 — As datas, locais, horarios e quaisquer alteracdes referentes ao Processo Seletivo
para estagio ndo remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado, serdo divulgadas no
site da Instituicdo, www.ifmg.edu.br. O candidato devera procurar pelo campo concurso e
preencher as informacdes solicitadas.

7.2 — Para esclarecimentos de duavidas pertinentes a este processo seletivo, o
candidato devera usar exclusivamente o e-mail: estagiario.bambui@ifmg.edu.br

7.3 - Nado fard jus ao recebimento da bolsa de estdgio ou outra forma de
contraprestacdo pela realizacdo de estagio no IFMG - Campus Bambui:

I - 0 ocupante de cargo, emprego ou funcdo vinculado a orgdos ou entidades da
administragdo publica direta ou indireta de qualquer um dos Poderes da Uni&o, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios;

Il - o militar da Uni&o, dos Estados ou do Distrito Federal;

111 - o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

7.4 - Conforme previsdo do artigo 12, § 2° da Lei n° 11.788/2008, é assegurado ao
aluno estagiario inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de
Previdéncia Social.

7.5 - Nao serd expedido certificado na hipotese em que o estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario.
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7.6 - O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentag&o,
auxilio-satde, conforme disposto na legislacdo vigente.

7.7 - Os casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do
Campus Bambui do IFMG.

Bambui, Estado de Minas Gerais, 22 de julho de 2016.

MARIO LUIZ VIANA ALVERANGA
Diretor-Geral SUBSTITUTO do Instituto Federal de Minas Gerais - Campus Bambui
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ANEXO I

CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO

DADOS PESSOAIS:

Nome: Idade:

Endereco completo:

Cidade/UF: Fone: Cel.: Res.:

FORMAGCAO ACADEMICA:
Curso concluido: ( )Técnico  ( )Superior Instituicéo:

Nome do curso: Data da Formatura:

Curso atual: ( )Técnico ( )Superior Instituicdo:

Nome do curso:

Inicio: Previsdo de concluséo do curso: Periodo atual do curso:
/ / / /
Atividades Extracurriculares — apenas 03 - (palestras, congressos, projetos realizados, etc.):
Nome do evento: Local: Instituicdo Promotora:
1-
2-
3-
EXPERIENCIA PROFISSIONAL (2 tltimas se for o caso):
Nome da empresa_1: Periodo:
De: / / Até: / /
Atribuic0es:
Nome da empresa_2: Periodo:
De: / / Até: / /
Atribuic0es:

Pagina 8 de 12




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS BAMBUI

GABINETE DO DIRETOR GERAL
Fazenda Varginha — Rodovia Bambui/Medeiros, Km 05 — Caixa Postal 05 — Bambui-MG — CEP: 38900-000

Foi contemplado pelo Programa Universidade Para Todos — ProUni ou Programa de Financiamento Estudantil —
FIES?

( )Néo

( )Sim, especifique qual:

Declaragéo
Declaro estar de acordo com as condi¢cBes desta selegdo, responsabilizando-me, integralmente, pelas
informacdes prestadas nesta ficha de inscricéao.

Bambui (MG), de de 2016.

Assinatura do candidato

ANEXO 11
CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

12 ETAPA

Aproveitamento escolar (notas)

Média Geral —de 6.0 até 7.0 - 10 pontos Méaximo 40
Média Geral —de 7.1 até 8.0 - 20 pontos pontos

Média Geral —de 8.1 até 9.0 - 30 pontos
Média Geral —de 9.1 até 10.0 - 40 pontos

Experiéncia profissional — 01 ponto para cada experiéncia. Maximo 02
*A comprovacao sera feita na apresentacdo dos documentos. pontos
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Atividades Extracurriculares — 06 pontos para cada
atividade declarada.
*A comprovagao sera feita na apresentacdo dos documentos.

Méaximo 18
pontos

22 ETAPA
(A entrevista serd realizada pelo chefe do setor da vaga de estagio e outros 2 servidores)

Verificagdo de habilidades necessarias para o estagio Maximo 20
pontos
Reagdo e atitudes do candidato frente as questdes apresentadas M?J)(()Irr:t](())slo
: 5 Maximo 10
Interesse na area em questéo
pontos
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EVENTO

Periodo de Inscri¢coes

Resultado da 12 etapa:

Divulgacdo da analise curricular e
do histérico e convocacdo para
entrevista

ANEXO I11

CRONOGRAMA

DATA

00:01 hs do dia 22/07/2016 até
23:59 hs de 31/07/2016

A partir de 08/08/2016

LOCAL

www.ifmg.edu.br

www.ifmg.edu.br

Realizacdo da Entrevista
(22 etapa)

De 16/08/2016 a
19/08/2016

www.ifmg.edu.br

Resultado Final (analise curricular
e Histérico Escolar ou Ficha
Académica) + 22 etapa (entrevista)
e convocagdo para apresentacao
dos documentos e assinatura do
Termo de Compromisso.

A partir de 22/08/2016

www.ifmg.edu.br
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Apresentacdo da documentacéo,
Assinatura  do  Termo de A partir de 29/08/2016
Compromisso e Inicio do estagio

Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas — IFMG-Campus
Bambui.
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