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Dispée sobre Processo Seletivo de estudantes para Estigio Nao-Obrigatorio do IFMG-Campus Bambui

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS BAMBUi,
nomeado pela Portaria IFMG n° 1.330, de 22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Secéo 2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/09/2015, e
no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Secdo 2, pag.17,
retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Se¢do 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n° 1078 de 27 de
setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Se¢do 2, pag. 20, torna publico que estardo abertas as inscri¢des destinadas a selecao de
estudantes para estagio ndo obrigatorio no dmbito do IFMG Campus Bambui, conforme disposigdes a seguir:

1-DAS VAGAS

de Produgdo e Informatica

Superiores e
de Pos-
Graduagio -
GRESCPG

Informatica.

NiVEL SUPERIOR
. Requisitos Carga
Area de Local de Atividades a
Minimos 'Vagas|Horaria
conhecimento atuacio serem exercidas
(Habilitacio) Diaria
lAnalise dos conteudos criados pelo setor de
Relagdes Institucionais; Criagdo de textos
Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo do para comunicados internos e externos;
curso de Administragdo, ou Engenharia de Produgao, ou lanalisar os resultados das postagens para ter
Administracao, Relagdes |Comunicagdo ou Cursos da rea de Informatica. Ter [insights de campanhas de marketing;
Informatica, Engenharia de| Institucionais [Dominio das ferramentas Office; Edi¢ao de fotos e video 01 |04 horas
Produgao e Comunicagado RI (basico); Boa comunicagao verbal e, principalmente, Colaborar com melhorias no plano de
escrita; Conhecimento basico de Google AdWords; comunicagdo visual; colaborar na gestdo de
[Facebook Ads;Google Analytics e Marketing Digital. eventos internos e externos; identificar
melhorias nos resultados digitais ¢ demais
atividade pertinentes ao setor.
|Atuar diretamente na parte de arquivos,
logistica documental, redagdo de
Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo do docgmentos, e}a‘poragao ¢ ou alimentagdo de
. . . o . planilhas eletronicas fazendo uso de
.. e Coordenadoriajcurso de Administragdo, ou Direito ou Cursos da area de .
Administra¢@o,Direito e < L . . o i ferramentas dos Pacotes Microsoft Office.
P de Gestdo de |Informatica. Ter conhecimento de informatica basica. 01 |04 horas . . ~
Informatica . e : ~ Recepgao de servidores, colaboragio na
Pessoas  [Disponibilidade para trabalhar 04 horas seguidas (manha ~ . .
preparagdo de ambientes destinados a
ou tarde) N i
eventos do setor, apoio a reunides, e outras
atividades necessarias ao bom
funcionamentos do setor.
IAuxiliar em todas as agdes e atividades do
.- o setor: atendimento ao publico, organizagio
- - . . . Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo do ; o
(Administracdo, Engenharia| Cerimonial e . N . . de documentos e arquivos, organizagdo de
. Lo curso de Administragdo, Engenharia de Alimentos ou 01 |04 horas
de Alimentos e Informatical] Eventos A " eventos, agendamentos, levantamentos de
qualquer curso da area de Informatica. L . . ~
dados, organizagdo de listas, manipulagdo de
material multimidia.
Geréncia de
Registros
Organizar e arquivar documentos diversos,
Escolares . PO ~
latendimento ao publico, elaboracdo de
Administragao, Engenharia| dos Cursos Ter cursado ou estar c~ursand0, no minimo, 0 2° pe{iodo do 04 horas|documentos usazldo programas de edigdo de
curso de Administragdo, ou Engenharia de Produgdo ou 01 textos, elaboragdo de planilhas usando

programas de edigdo de planilhas
eletronicas, auxilio nas atividades da
secretaria escolar.
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Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo de 01

04 horas|Organizagdo e arquivamento de documentos.

de Produgdo e Informatica | Registros |cursos na area de Informatica, Administragdo, ou Conferencia, elaboragdo e emissdo de
Escolares dos [Engenharia de Produgao documentos, utilizando ferramentas do
Cursos Pacote Microsoft Office e demais sistemas
Técnicos e utilizados no setor atendimento ao publico
Ensino médio em geral e demais atividades pertinentes ao
- GRECTEM setor.
Coordenadoria |Atuar na organizacdo de arquivos, logistica

de documental, redagdo de documentos,
04 horas elaboragdo e ou alimentagdo de planilhas

Ter cursado ou estar cursando, no minimo, o 2° periodo do .
eletronicas fazendo uso de ferramentas dos

Assisténcia

Administragdo gu;so d,et Admmlstra(;ao. Ter conhecimentos bésicos de 01 Pacotes Microsoft Office. Elaboragdo ¢
Estudantj] [iormatica. emissdo de documentos, atendimento ao
publico em geral e demais atividades
CAE

pertinentes ao setor

IAuxiliar no controle de estoque,
aprimoramento do arranjo fisico, inspegdo de
04 horas|materiais, gestdo de limpeza e organizagdo e

Engenharia de Produgdo, 01 na recep¢ao e distribui¢ao de matériais,

Almoxarifado [Ter cursado ou estar cursando, no minimo, o 2° periodo do

Administragao /Patriménio |curso de Engenharia de Produgdo ou Administragao. L
langamentos de empenhos e solicitagdes
necessarias e demais atividades pertinentes
a0 setor

Nicleo de -
Al: oi0 2 Auxiliar em eventos e grupos de estudos do
P Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo do INAPNEE, organizar arquivos, auxiliar os
R . Pessoas com . . . . ; . . . L.
Pedagogia, Licenciatura . curso de Pedagogia ou Licenciatura em Biologia ou Fisica. | 01 [04 horasfalunos atendidos confeccionar materiais
necessidades - L . i . o
especiais Ter conhecimentos basicos de informatica. ladaptados, atendimento ao publico em geral
NAPNEE e demais atividades pertinentes ao setor.
IAtendimento ao publico em geral Atuar
Departamento diretamente na par}e de arquivos, logistica
e . o documental, redagdo de documentos,
.. N . de Ciéncias [Ter cursado ou estar cursando no minimo o 2° periodo do .. < .
Administra¢ao, Informatica . . ~ . o 01 |04 horasjparticipar das reunides departamentais, dar
Agrarias - |curso de Administragdo ou Cursos da 4rea de Informatica. . N .
lapoio na recep¢do de materiais no
DCA . . -
almoxarifado e outras atividades necessarias
a0 bom funcionamento do setor.
NIVEL MEDIO
i Requisitos Carga
Area de Local de
Minimos Vagas|Horaria Atividades a serem exercidas
conhecimento| atuacgio
(Habilitacéio) Diaria

Estar cursando a partir
do 2° ano de qualquer
curso do Ensino Médio
Técnico.

IAuxiliar nas atividades do Coordenadoria como: envio de avisos em geral, divulgagdo dos atos
01 104 horas do setor, preparo do e).(pediente para despacho ou gssinatura do Cooydenador, organizar e 'cu'idar
de documentos e arquivos, organizar a ordem do dia, pauta das reunides e lavrar atas, participar
dos eventos da COORDEX e demais atividades pertinentes ao setor.

Ensino Médio COORDEX

Diretoria de|

Extensdo, [Estar cursando a partir . . ..

o IDespachar e receber material e equipamentos requisitados por eventos cadastrados, cobrar termo
. .1 | Esporte, [do2° anode qualquer o . : . . Sy
Ensino Médio . 1. | 03 |04 horas|de responsabilidade assinado, fiscalizar limpeza dos locais reservados para eventos e dar apoio a

Cultura [curso do Ensino Médio L S .

o sua realizagdo e demais atividades pertinentes ao setor.
Técnico.
DIREC

Estar cursando a partir
Cerimonial [do 2° ano de qualquer
e Eventos |curso do Ensino Médio
Técnico.

IAuxiliar em todas as agdes e atividades do setor: atendimento ao publico, organizagio de
documentos e arquivos, organizagao de eventos, agendamentos, levantamentos de dados,

02 |04 horas o . : ~ . AN A .

organizagao de listas, manipulagdo de material multimidia e demais atividades pertinentes ao

setor.

Ensino Médio

1.1 — Serdo reservadas 10% das vagas, para cada nivel de estagio, para candidatos cuja deficiéncia seja compativel com o estagio a ser realizado. A deficiéncia
informada devera ser comprovada por laudo médico a ser entregue no ato da apresentagdo da documentagio, conforme data prevista no ANEXO III.

1.2 — As atividades a serem exercidas constardo do plano de atividades do estagiario, elaborado em comum acordo entre as partes envolvidas.
1.3 - As vagas oferecidas ndo geram direito ao inicio imediato das atividades, ficando o inicio condicionado a necessidade do setor ofertante.

1.4 — O estagiario devera cumprir obrigatoriamente uma carga horaria de 20 horas semanais. A forma do cumprimento destas 20 horas serd decidida entre o
estagiario e o chefe do setor, durante a entrevista (2* etapa). Caso ndo haja disponibilidade do estagiario em cumprir a carga horaria conforme necessidade do
Setor, o candidato podera ser desclassificado.
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1.5 — Somente podera concorrer as vagas de estagio ndo obrigatorio o aluno devidamente matriculado em Instituigdo credenciada pelo MEC. O estagio ndo
obrigatorio ndo podera ser realizado apds a conclusdo dos componentes curriculares obrigatorios (disciplinas obrigatorias, carga horaria optativa obrigatoria, ou
outros componentes curriculares obrigatorios) vinculados a matriz curricular do aluno.

2 - DAS INSCRICOES
2.1 — O periodo de inscrigdes sera das 00:01 hs do dia 09/04/2018 até 23:59 hs de 22/04/2018.

2.2 - As inscrigoes serdo realizadas exclusivamente por via eletronica através do site www.ifmg.edu.br. O candidato devera acessar a opgao “Concurso Publico”
na pagina principal e em seguida clicar no campo “Inscri¢des”, escolher o “Processo Seletivo para Estagiarios Nao obrigatorio — Campus Bambui”, em seguida,
devera preencher os dados solicitados e ainda anexar no campo “Curriculo” um tinico documento contendo o curriculo vitae (ANEXO I do edital) devidamente
preenchido, assinado e digitalizado.

2.2.1 — O candidato devera imprimir o ANEXO I do edital, preenché-lo de forma legivel, assina-lo e em seguida digitaliza-lo, de forma a criar um unico arquivo
em PDF. Este arquivo (PDF) criado, é o que devera ser anexado no ato de sua inscri¢do, no campo curriculo.

2.3 — O candidato que ndo cumprir as exigéncias do item 2.2 e 2.2.1, ou ainda, mesmo que cumpri-las, porém enviando arquivos ilegiveis, ou faltando
informagdes, serdo desclassificados.

24 - O IFMG — Campus Bambui n3o se responsabiliza por solicitacdo de inscrigdo ndo recebida por motivo decorrente de falhas de comunicagdo ou
congestionamento de linhas de comunicagdo da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes e enderecos incorretos fornecidos pelo
candidato.

2.5 - As informagdes apresentadas no ato da inscri¢ao deverio ser comprovadas no ato da entrega da documentacdo, podendo, a auséncia comprobatoéria, levar a
desclassificagao do candidato.

2.6 - Para esclarecimentos de dividas pertinentes a este processo seletivo, o candidato devera usar exclusivamente o e-mail: estagiario.bambui@jifmg.edu.br

3 -PROCESSO SELETIVO

3.1 - O aluno do curso superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos — ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES tera
prioridade para a realizag@o de estagio, como critério de desempate entre candidatos para a mesma vaga, na primeira etapa do processo seletivo.

3.2 - Os candidatos submeter-se-do ao Processo de Seleg¢@o de Estagiarios conforme ANEXO II, regido por este Edital que constara de:
1* Etapa:

- Média Global, Andlise Curricular ¢

- Participagdo no ProUni e FIES, para alunos de nivel superior;
2" Etapa:

- Entrevista.

3.2.1 — Seriao convocados para a entrevista (2* etapa) apenas os 15 primeiros classificados na 1* etapa, conforme resultado obtido na soma das notas da média
global com Curriculum Vitae simplificado (ANEXO II).

3.3 - Os critérios de avaliago para classificagdo estdo contidos no ANEXO II deste Edital, e totalizam 100 (cem) pontos.
3.4 - O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos obtidos nas duas etapas do processo.
3.5 - Para desempate no resultado final, serdo aplicados sucessivamente os seguintes critérios:

a) maior nota na pontuagdo obtida com a Média Global (ANEXO II);

b) maior nota na pontuagdo do Curriculum Vitae (ANEXO II);

¢) maior nota obtida na Entrevista (ANEXO II);

d) maior idade.
3.6 - A classificacdo no processo para admissdo de estagiarios ndo assegura o direito ao estagio, mas apenas a expectativa de ser aproveitado a partir da existéncia
de vaga. A concretizagdo deste ato fica condicionada ao surgimento de nova vaga, a desisténcia do candidato convocado para celebrar o Termo de Compromisso ou
quando ocorrer o desligamento do estagirio pelas ocorréncias previstas na legislagcdo em vigor, durante a validade do processo.

3.7 - Do Resultado Final

3.7.1 - A pontuagdo para classifica¢do final dos candidatos sera a soma dos resultados das etapas, em ordem de classifica¢do, utilizando-se, de acordo com o Anexo
11, a seguinte férmula:

PF =MG + AC+ EN
PF (Pontuagdo Final); MG (Média Global); AC (Analise Curricular); EN (Entrevista)

3.7.2 - O resultado final, com a pontuagio e classificacdo dos candidatos, serd publicado no site da Institui¢do, pelo site: www.ifmg.edu.br , conforme cronograma
no Anexo III.

4 - PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

4.1 — O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, sera de 01 (um) ano a partir de sua homologacao, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

5-DA REALIZACAO DO ESTAGIO
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5.1 — A realizagdo do estagio ndo obrigatorio dar-se-a mediante celebragdo de Termo de Compromisso de Estagio — TCE, entre o estudante, o IFMG

- Campus Bambui, com a interveniéncia da Institui¢do de Ensino a qual o estagiario estiver vinculado ou com a interveniéncia da Coordenadoria de Gestao de
Pessoas — CGP do Campus Bambui para o caso do candidato classificado ser aluno do IFMG - Campus Bambui e nio acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

5.2 - O estagio tera duragdo até 31/07/2018, podendo ser prorrogado através de Termo Aditivo, ndo podendo exceder 02 anos de atividade.

5.3 — Para celebrag@o do Termo de Compromisso de Estagio, o estagiario selecionado devera entregar os seguintes documentos, acompanhados dos originais quando
for copia, para conferéncia e autenticagdo:

- Exame médico que comprove aptiddo para a realizagdo do estagio (Original);
- Tipo sanguineo com fator RH (Original ou copia);

- 02 Fotos 3x4 recentes;

- Ficha cadastral;

- Cédula de identidade (01 copia) — Obrigatoria, outros documentos néo a substituem;
- Titulo de eleitor (01 copia);

- Certiddo de quitagao eleitoral recente (original);

- Comprovante de residéncia recente (01 copia);

- Cartéio do CPF (01 copia);

- Certiddo de nascimento ou de casamento (01 copia);

- Conta Salario (ndo serve poupanca);

- Declaragdo de Matricula da Instituicdo na qual estuda, (Original);

- Ficha Académica recente emitido pela Instituicdo (Original ou copia);

- Certificado de reservista ou de alistamento (01 copia);

- PIS/PASEP (01 copia);
- Formulario de Cadastro basico do auxilio-transporte;

- Declaragéo de caracterizagdo de estagio.

5.4 — A carga horaria a ser cumprida atendera as necessidades dos setores ofertantes da vaga de estagio. O candidato devera apresentar disponibilidade de horario
para cumprir jornada de 04 horas diarias (20 horas semanais), conforme item 1 deste edital.

6 - DOS BENEFICIOS AO ESTAGIARIO
6.1 — O estagidrio recebera bolsa de estagio e auxilio-transporte pagos mensalmente nos seguintes valores:
6.1.1 — Bolsa de RS 364,00 para carga horaria de 20 horas semanais, Nivel Superior;

Bolsa de R$ 203,00 para carga horaria de 20 horas semanais, Nivel Médio.

6.1.3 — O valor do auxilio-transporte sera pago em pectinia no valor de R$ 6,00 por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados e sera pago no més
anterior ao de utilizagdo do transporte coletivo. Para o calculo do auxilio-transporte, considera-se a proporcionalidade de 22 (vinte e dois) dias no més.

6.2 — Sera contratado pelo IFMG - Campus Bambui, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com o valor de mercado.

6.3 — E assegurado ao estagiario periodo de recesso proporcional ao semestre efetivamente estagiado, a ser usufruido preferencialmente nas férias escolares,
observada a seguinte proporgao:

I - um semestre, 15 dias consecutivos;
II - dois semestres, 30 dias;

III - trés semestres, 45 dias; e

IV - quatro semestres, 60 dias.

Os periodos de recesso deverao ser usufruidos durante a vigéncia do TCE e aqueles de que tratam os incisos I a IV do caput deste artigo poderao ser parcelados em
até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

7 — DISPOSICOES FINAIS

7.1 — As datas, locais, horarios e quaisquer alteragdes referentes ao Processo Seletivo para estagio ndo remunerado, objeto desse Edital, bem como seu resultado,
serdo divulgadas no site da Institui¢do, www.ifmg.edu.br. O candidato devera procurar na pagina principal pelo campo “Concurso Publico” e preencher as
informagdes solicitadas.

7.2 — Para esclarecimentos de dividas pertinentes a este processo seletivo, o candidato devera usar exclusivamente o e-
mail: estagiario.bambui@ifmg.edu.br

7.3 - Conforme previsdo do artigo 12, § 2° da Lei n® 11.788/2008, ¢ assegurado ao aluno estagiario inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime
Geral de Previdéncia Social.

7.4 - Nao sera expedido Termo de Realizagdo de Estagio na hipdtese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento
antecipado causado pelo estagiario.

7.5 - O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentagdo, auxilio-satide, conforme disposto na legislagao vigente.
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7.6 - Os casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do Campus Bambui do IFMG.
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ANEXO 1

CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO

IDADOS PESSOAIS:

Nome: Idade:
|Endere¢o completo:

Cidade/UF: Fone Cel.:
|E-mail: [Fone Res.:
FORMACAO ACADEMICA:

INivel do Curso atual:
Registro Académico (RA):

( )Médio ( )Superior

Instituicio:

INome do curso:

IMédia Global: Previsio de conclusio do curso: [Periodo atual do curso:

/ /

IAtividades Extracurriculares — apenas 03 - (palestras, congressos, cursos, projetos realizados, etc.):

Nome do evento: Local: Instituicdo Promotora:
1-
-
3-
|[EXPERIENCIA PROFISSIONAL (2 tiltimas se for o caso):
Periodo:
Nome da empresa_1:
De:  /_ / Ate: /]
IAtribuicdes:
Periodo:
Nome da empresa_2:
De:  /__ / Até: /]

IAtribuicdes:

IFoi contemplado pelo Programa Universidade Para Todos — ProUni ou Programa de Financiamento Estudantil — FIES?

() Nao

() Sim, especifique qual:
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Declaraciao

IDeclaro estar de acordo com as condigdes desta seleco, responsabilizando-me, integralmente, pelas informagdes prestadas nesta ficha de inscrigoes.

Bambui (MG), de de 2018.

Assinatura do candidato

ANEXO IT

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA CLASSIFICACAO

Avaliacio
Critérios Pontuagio
Nota
Mixima
1" ETAPA
1 - MEDIA GLOBAL 30 PONTOS
IMédia Global — de 30,0 até 75,0 - 10 pontos
Média Global — de 75,1 até 85,9 - 20 pontos Maximo 30
pontos
IMédia Global — de 86,0 até 100,0 - 30 pontos
2 — CURRICULUM VITAE SIMPLIFICADO 20 PONTOS
|Experiéncia profissional — 01 ponto para cada experiéncia. Miximo 02
*A comprovagdo sera feita na apresentagdo dos documentos. pontos
IAtividades Extracurriculares — 06 pontos para cada atividade declarada. Maximo 18
*A comprovagao sera feita na apresentagao dos documentos. pontos
NOTA 1* ETAPA

2" ETAPA

(A entrevista sera realizada pelo chefe do setor da vaga de estigio e outros 2 servidores)

3 - ENTREVISTA 50 PONTOS
\Verificacdo de habilidades necessarias para o estagio Mximo 30
pontos
~ . . R ~ Maximo 10
Reagdo e atitudes do candidato frente as questdes apresentadas pontos
. ~ Maximo 10
Interesse na area em questao
pontos

Conforme Item 1.4 desse Edital — Caso ndo haja a disponibilidade de horario conforme necessidade do Setor, o candidato podera ser () Classificado

desclassificado. () Desclassificado

NOTA 2° ETAPA
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NOTA FINAL TOTAL (1* ETAPA + 2" ETAPA)

ANEXO III
CRONOGRAMA
EVENTO DATA LOCAL
Periodo de Tnscrices 00:00 hs do dia 09/04/2018 até 23:59 hs de www.ifme edubr
¢ 22/04/2018 WWwilme el

Resultado da 1* etapa

A partir de 26/04/2018 www.ifmg.edu.br
e convocagdo para entrevista

De 02/05/2018 a
Realizagdo da Entrevista (2" etapa) www.ifmg.edu.br
04/05/2018
Resultado Fmal 1% etapa + 2* etapa (entrevista) e convocagao para A partir de 07/05/2018 www.ifing.edu.br
apresentacdo dos documentos —
. . - L . Coordenadoria de Gestao de Pessoa

Assinatura do Termo de Compromisso ¢ Inicio do estagio A partir de 07/05/2018 TFMG-CampusBambui.

Bambui, 02 de abril de 2018.

-
ég!}a ﬁ Documento assinado eletronicamente por Rafael Bastos Teixeira, Diretor(a) Geral, em 04/04/2018, as 17:00, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0039099 e o cédigo CRC 1920FCA3.
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