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PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS

EDITAL 073/2014 - REITORIA

1. AREA/ DISCIPLINA/ HABILITACAO/ VAGAS/ CARGA HORARIA

< AREA DE ~ CARGA LOCAL DE
AREA | conHECIMENTO | PABILITAGAC | pARIA | VAGAS | TRABALHO
Académico do
curso de
Coordenadoria Administracéo,
de Gestdo de Administracio cursando e,ntre 01° 6h/dia 02 IFI\_/IG_—
Bens e e 6° periodo e Reitoria
Materiais tecndlogo na area

de administracao
do 1° e 2° periodo

2. INFORMACOES PRELIMINARES

2.1 A vaga é destinada para a funcdo de estagiario na area de Administracdo da
Coordenadoria de Gestéo de Bens e Materiais

2.2 Bolsa: O estagiario recebera a titulo de Bolsa de Estudo R$ 520,00 (quinhentos e
vinte reais), além de Auxilio Transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois

reais)

2.3 Funcoes:

a) Acompanhamento do recebimento de materiais e bens;
b) Proceder entrada de dados no sistema;

c) Proceder e registrar saidas dos materiais e bens;
d) Apurar e ajustar as incompatibilidades entre os saldos contabeis e os saldos do

Almoxarifado e Patrimonio;

e) Prestacdo de auxilio as atividades do Almoxarifado.

2.4 Requisitos minimos exigidos:

2.4.1 Conhecimentos nos programas do Microsoft Office e em informética em geral,
necessarios para confec¢do, monitoramento e controle de processos diversos.
2.4.2 Ter dinamismo, atengéo, ser comunicativo e principalmente, ser organizado.
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3. ETAPAS DE SELECAO
3.1 Analise de curriculo (a ser anexado no ato da inscri¢éo)

3.1.1 Para o curriculo:
a) Dados para contato e dados pessoais.
b) Formacdo académica até o momento.
c) Ferramentas na area afim que j& domina.
d) Projetos ja desenvolvidos.
e) Possiveis experiéncias profissionais ja tidas em empresas/escola/projetos de
pesquisa/universidade.
f) Outros dados relevantes em consonancia com os requisitos pedidos.

3.1.2 Entrevista

3.1.2.1 O candidato fard& uma entrevista na qual sera questionado sobre algumas
questdes da area e sobre as informagdes em seu curriculo, entre outras necessarias.

4. INSCRICOES
4.1 Os interessados deverdo, no periodo de 09/05/2014 a 25/05/2014, se inscrever no

site do IFMG — www.ifmg.edu.br, por meio do link “Concursos — Faga sua Inscri¢cdo” e
anexar o curriculo ao final da inscricdo.

5. PROCESSO DE SELECAO E RESULTADOS

5.1 Os curriculos serdo avaliados segundo adequacdo com 0s requisitos minimos
exigidos, explicitados no item 1.

5.2 Os candidatos selecionados na etapa de analise de curriculo serdo contatados no
telefone e e-mail informados no curriculo.

5.3 A lista com o nome dos candidatos aprovados, bem como o horério das entrevistas,
sera divulgada no site do IFMG (www.ifmg.edu.br) a partir do dia 26/05/2014.

5.4 Os selecionados na etapa de analise de curriculo deverdo comparecer na data e hora
da realizacdo das entrevistas, munidos de:

a) Documento de identidade (RG)
b) Original, ou copia autenticada, da Declaracdo e Matricula conforme a habilitacdo
requerida no item 1.
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5.5 As entrevistas serdo realizadas no prédio da Reitoria do Instituto Federal Minas
Gerais, conforme endereco: Sala de Reunides — 4° Andar - INSTITUTO FEDERAL
MINAS GERAIS (IFMG). - Av. Professor Mario Werneck, 2590, Buritis, Belo
Horizonte, MG, CEP 30575-180.

5.6 O candidato que ndo comparecer a entrevista estara automaticamente eliminado do
processo.

5.7 A lista com o0 nome dos candidatos aprovados na etapa de entrevista serd divulgada
no site do IFMG (www.ifmg.edu.br) a partir do dia seguinte da entrevista.

5.8 O IFMG entrara em contato com os aprovados para execu¢do dos procedimentos de
formalizacgdo do estagio.

5.9 Maiores informacfes poderdo ser obtidas pelo telefone (31) 2513-5222 na
Coordenadoria de Gestdo de Bens e Materiais — Reitoria/IFMG

Belo Horizonte, 07 de maio de 2014.

Professor EDMAR GERALDO DE OLIVEIRA
Reitor Substituto do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
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